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MANUAL PARA AFASTAMENTOS DO SACOD

IMPORTANTE!!
Apenas afastamentos integrais para participacdo em Programa de Pés-graduacéo Stricto
Sensu ou Pés-Doutorado, previstos no PDP, sdo considerados acdes de desenvolvimento.
Todas as demais sao acdes de servico.

a) Iniciar processo tipo “PROGEPE: Solicitacdo de Afastamento” (colocar sempre seu
nome como Interessado/a);

b) Inserir:

- Formulario “PROGEPE: Afastamento para Evento — Docente” (assinatura do/a
interessado/a e da Chefia Departamental);

- Folder, carta convite ou sitio eletrénico do evento emitido pela instituicdo
organizadora, no qual constem o nome, o0 lugar e a data do evento,
devidamente traduzido, caso esteja em idioma estrangeiro;

- Comprovante de inscricdo ou declaragcao de seu organizador contendo o
nome do docente solicitante e periodo da reunido académica;

- Despacho informando as atividades a serem desenvolvidas e 0s encargos
didaticos e a aprovagdo departamental (assinatura do/a interessado/a e da Chefia
Departamental).

I c) O processo é tramitado a UFPR/R/AC/UAA, onde a Direcdo ir4 assinar o
| primeiro formulario e incluir o documento “Informacdo” com a aprovagdao do

afastamento;

d) A UAA tramitara o processo para UFPR/R/AC/UCEQO que realizara o registro no
Sistema de Controle de Diarias e Passagens — SCDP;

e) A UCEO tramitara o processo para unidade SEI do Departamento
correspondente;

f) O Departamento é responsavel pelo arquivamento do processo.
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Departamento):
a) Iniciar processo tipo “PROGEPE: Solicitacdo de Afastamento” (colocar sempre seu
nome como Interessado/a):

b) Inserir:

- Formulario “PROGEPE: Afastamento para Evento — Docente” (assinatura do/a
interessado/a e da Chefia Departamental);

- Folder, carta convite ou sitio eletrbnico do evento emitido pela instituicdo
organizadora, no qual constem o nome, o lugar e a data do evento, devidamente
traduzido, caso esteja em idioma estrangeiro;

- Comprovante de inscricdo ou declaracéo de seu organizador contendo o nome do
docente solicitante e periodo da reunido académica,

- Despacho informando as atividades a serem desenvolvidas, os encargos didaticos e
a aprovacao departamental do afastamento e do pagamento das diarias e/ou

passagens (assinatura do/a interessado/a e da Chefia Departamental). I

- SCDP: Anexo Il - Requisicdo de Diarias e Passagens (assinam Interessado/a, Chefia
Departamental e Direcéo);

- Cronograma da viagem;

- Curriculo SouGov atualizado;

c) O processo é tramitado a UFPR/R/AC/UAA, onde a Dire¢éo ira assinar os dois
formularios e incluir o documento “Informac¢ao” com a aprovacao do afastamento
e, se for o caso, do pagamento das diarias e/ou passagens;

d) A UAA tramitara o processo para UFPR/R/AC/UCEO que realizara o registro
no Sistema de Controle de Diarias e Passagens — SCDP;

e) A UCEO tramitara o0 processo para unidade SEI do Departamento
correspondente;

a) Iniciar processo tipo “PROGEPE: Solicitacdo de Afastamento” (colocar sempre seu
nome como Interessado/a);

b) Inserir:
- Formulario “PROGEPE: Afastamento para Evento — Docente” (assinatura do/a

interessado/a e da Chefia Departamental);
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| f) O Departamento é responsavel pelo arquivamento do processo.
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- Folder, carta convite ou sitio eletrbnico do evento emitido pela instituicdo
organizadora, no qual constem o nome, o lugar e a data do evento, devidamente

traduzido, caso esteja em idioma estrangeiro;

- Comprovante de inscricdo ou declaracéo de seu organizador contendo o nome do

docente solicitante e periodo da reunido académica,

- Ata Departamental ou “ad referendum” informando as atividades a serem

desenvolvidas e os encargos didaticos e a aprovacao.

c) O processo € tramitado a UFPR/R/AC/UAA, onde a Direcado ir4 assinar o
primeiro formulario e incluir o documento a Ata Departamental ou “ad

referendum” de aprovacao do afastamento;

d) A UAA tramitard o processo para UFPR/R/PROGEPE/DAP/URFC para

publicacdo em Diario Oficial.

ou Departamento)
SAO DOIS PROCESSOS
a) Repete-se 0 passo a passo do Iltem 3;

b) Iniciar Processo do tipo “Orcamento e Financas: Diarias, Passagens”

c) Incluir:

- Formulario “SCDP: Anexo | - Formulario de Autorizagdo de Afastamento
do Pais - Missao Oficial” (assinam Interessado/a, Chefia Departamental e Dire¢&o);

- Programacéo da viagem;
- Convite, inscricéo, carta de aceite;
- Curriculo SouGov atualizado;

- Formulario “SCDP: Anexo Il - Requisicao de Diarias e Passagens” (assinam

Interessado/a, Chefia Departamental e Dire¢éo);
d) O processo é enviado para UFPR/R/AC/UCEO.

**Todos os afastamentos DO pais seguem os tramites dos itens 3 e 4.**
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