
Tutorial sobre como encaminhar os 
projetos de pesquisa no SEI

1.O(a) proponente deve clicar em Iniciar Processo. Na sequência, é preciso escolher o tipo de Processo. Nas 
buscas, escolha “Pesquisa: Projeto de Pesquisa”.



2. Iniciado o processo, na especificação coloque “Projeto de Pesquisa Prof. Nome – Título do Projeto”. No 
tipo de processo, escolha o nível restrito e opte pela hipótese “controle interno”.



3. Aberto o processo, é necessário ir em Incluir Documentos e escolher “Externo”. Deve ser anexado o Projeto de 
Pesquisa em formato PDF. Na sequência deve ser incluído um despacho solicitando avaliação e encaminhamento ao 
CsP.



3. Após incluir o projeto e o ofício, o processo deve ser enviado para o Departamento ou PPG. O proponente de clicar 
em Enviar Processo e escolher a unidade. A secretaria de departamento ou da coordenação do PPG seguirá com os 
trâmites solicitando parecer, colocando-o para apreciação nas plenárias e encaminhando para o setor/CsP. 

Obs.: O(a) docente precisará apenas, após aprovação do CsP, voltar ao processo no SEI para fazer download da ata. 


