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OORDENACAO DO CURSO DE COMUNICAGAO
e~ 02 SOCIAL

REGIMENTO GERAL DE ESTAGIO DO CURSO
DE COMUNICACAO SOCIAL

O estagio visa oportunizar situaces de aprendizagem em campo para a
preparacao profissional do aluno, atendendo ao critério de compatibilidade com a natureza
e 0s objetivos do Curso de Comunicacdo Social, considerando a natureza dos estagios
conforme Resolucao 46/10-CEPE e Lei Federal 11.788 de 2008.

| - DA CONCEPCAO DO ESTAGIO

Art. 1°. — O Estagio € uma atividade que pode proporcionar ao aluno de
Comunicagdo Social uma experiéncia académico-profissional na perspectiva indissociavel
entre teoria e pratica.

Art. 2° - O Projeto Pedagégico do Curso de Comunicagdo Social proporciona duas
modalidades de estagio, sendo um supervisionado, de carater obrigatério, para as
habilitac6es de Publicidade e Propaganda e de Relacbes Publicas, e um néo obrigatorio,
gue inclui também a habilitagcdo de Jornalismo.

81: a ndo oferta de estdgio supervisionado obrigatério para a habilitacdo em
Jornalismo se deve a sua nao previsdo no curriculo do curso.

82: O estagio supervisionado ou obrigatorio deve ser cumprido em sua totalidade em
uma unica empresa, ou seja, as 180 horas devem ser resultantes de um unico
contrato e finalizadas até o ultimo dia letivo do semestre académico.

Art. 3°. — No Projeto Pedagodgico do Curso de Comunicacdo Social da UFPR, as
diretrizes curriculares incluem o estagio ndo obrigatorio, como atividade opcional para
cumprimento de parte das atividades formativas, conforme Art. 2°, 82 da Lei Federal no.
11.788/09 — Lei de Estagios que, em seu artigo 3°., inciso 1 disp8e que o estagiario tenha
matricula e frequéncia regular no Curso.

81:. A questdo de frequéncia regular, de acordo com orientacbes da Coordenacao
Geral de Estagios (CGE), deve ser tratada pela comunidade académica
considerando que o estudante que reprovar por frequéncia em qualquer disciplina,
no semestre anterior a solicitacdo, ficara impedido de realizar estagio ndo obrigatério
no proximo semestre.

§2: Este impedimento perdurara até que no histérico escolar ndo conste nenhuma
reprovacéao por frequéncia, no ultimo semestre concluido.

Art. 4°, — O estagio realizado no exterior € previsto na Resolucédo no. 46/10 CEPE e
na Instrucdo Normativa no. 02/12 CEPE. O estagio no exterior deve ser previamente
autorizado pela Coordenacdo Geral de Estadgio (CGE) e pela Assessoria de Relactes
Internacionais (ARI).

Il - DOS ESTAGIOS

Art. 5° O estagio obrigatério exige prévia matricula e respeito a periodizacéo estabelecida
no curriculo em vigor, bem como nos regulamentos homologados pelo Colegiado de curso,
conforme prevé o artigo 2°, paragrafo 3 da Resolucdo CEPE 46/10, com orientacao na

modalidade indireta, conforme especificidades previstas no art. 8°. da mesma resolucao,
com exigéncia de entrega de relatérios mensais e final, por parte do aluno.

Paragrafo Unico: o estudante-funcionario podera cumprir estagio obrigatério em seu
proprio local de trabalho quando a atividade desenvolvida for compativel com as da



habilitacdo cursada, desde que respeitadas especificacbes do art. 18°. do presente
Regimento.

Art. 6° O estagio ndo-obrigatério sera concedido ao aluno que tiver cumprido, com
aproveitamento, 25% da carga horaria do curso em disciplinas obrigatérias, com a
respectiva carga equivalente de optativas, nas habilitagdbes de Relagbes Publicas e de
Publicidade e Propaganda. Em atencdo as determinacdes da categoria profissional
representada pelo Sindicato dos Jornalistas Profissionais do Parand a habilitagdo de
Jornalismo mantém 50% da carga horaria do curso em disciplinas obrigatérias, com a
respectiva carga equivalente de optativas. O requerente devera indicar em documento
especifico de Solicitacdo a COE (modelo disponibilizado pela coordenacado) as disciplinas
cursadas ou em curso no referente semestre, as quais fundamentam as atividades
previstas no plano de estagio. O estadgio s6 serd autorizado se as atividades forem
compativeis com a formacé&o que o aluno ja recebeu.

Art. 7°. Somente alunos matriculados na carga horaria maxima compativel no
semestre terdo direito a realizacdo de estagio.

Paragrafo Unico: O aluno que estiver integralizando o curso, e que ndo tenha carga
a horéaria minima, encaminhara solicitacdo fundamentada para a COE que, além da
andlise do historico levard em consideracdo o numero de reprovacgdes (por falta ou
nota) e cancelamentos de matricula nos dois semestres anteriores.

Art. 8°. O item 2 da Instrugcdo Normativa 01/12-CEPE, que reforca a necessidade
de normas especificas demandadas das COEs e Colegiados de Curso para estagios nos
Projetos Pedagdgicos, estabelece que o interessado tenha cumprido carga horaria
proporcional de disciplinas optativas ao semestre (Vide tabela em anexo) cursado. Tal
medida pretende que o exercicio de estagio ndo atrapalhe a integralizacéo da grade horéria
cursada; ndo provoque/prorrogue a permanéncia do aluno no Curso por periodo superior
ao previsto; e principalmente, confere ao estudante melhor qualificacdo académica no
exercicio da funcéo de estagiario.

Il — DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 9° O campo de estagio € constituido por entidades de direito privado, 6rgaos
de administracdo publica de ensino, a comunidade em geral, as proprias unidades da
UFPR, além dos meios de comunicacdo de massa impressos e eletrénicos, assessorias de
comunicacdo e agéncias de publicidade e propaganda desde que atendam as condicdes
dispostas no Art. 4° da Resolucéo 46/10-CEPE, obedecidas &s instrucbes da Coordenacéo
Geral de Estagios (CGE) da UFPR. Ressalte-se que o inciso VI da Lei no. 11.788/08
estabelece dentre as obrigacdes da Instituicdo de Ensino, o estabelecimento de normas
complementares para os estagios, conforme os projetos pedagoégicos de seus cursos.

IV — DAS CONDICOES DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 10° A entidade que oferta o estagio deve observar as condi¢des previstas no
Art. 5° da Resolucédo 46/10-CEPE.

Art. 11° A instituicdo onde se realizara o estagio devera apresentar profissional
para a supervisao do aluno estagiario no campo de trabalho, cuja atuacao profissional seja
compativel com as atividades especificadas no plano de estagio, sendo a mesma
obrigatoriamente correlata com o Curso de Comunicagao Social.

Art. 12° O Supervisor do campo de estagio devera preferencialmente ser formado
em Comunicagéo Social e sua funcdo deve ser correlata a area.

Art. 13° As agéncias de integracdo devem respeitar as normas previstas neste
documento.

V — DAS CONDICOES PARA REALIZACAO DO ESTAGIO
1 - Dainscricao

Art. 14° Poderao inscrever-se em estagios nao obrigatérios alunos matriculados no
Curso de Comunicacdo Social — UFPR que tenham sido aprovados em pelo menos 25%
(vinte e cinco por cento) das disciplinas obrigatorias do Curso, nas habilitacbes de



Relacdes Publicas e de Publicidade e Propaganda; 50% para a habilitagdo de Jornalismo
(vide art. 3.0) devendo o aluno instruir o processo com 0 comprovante de matricula; a
solicitacdo a COE; plano de estagio (art.16°.). Vide Tabela de Carga Horaria Minima
Acumulada com Aprovacao para Estagio Nao obrigatério, em anexo.

Art. 15° As matriculas em estdgio supervisionado obrigatorio respeitam a
periodizac&o do curriculo: para a habilitacdo em Publicidade e Propaganda, o aluno devera
ter integralizado até o 5° periodo e para a habilitacdo em Rela¢cdes Publicas, o aluno
devera ter integralizado até o 6° periodo. O curriculo do curso de Jornalismo néo prevé
estagio obrigatorio.

Art. 16° O aluno devera apresentar plano de estagio, de acordo com modelo
aprovado pelo Colegiado do Curso de Comunicacdo Social e suas atividades devem estar
relacionadas a um conjunto de disciplinas ja cursadas ou em andamento, que garante a
especificidade do curso e a qualificacdo do estagiario.

Art. 17° O aluno devera ter cursado ou estar cursando disciplinas compativeis com
a area de atuacao prevista no plano de estagio, sendo este obrigatério ou ndo-obrigatério.
Caso a COE julgue necessério podera solicitar documentacdo adicional em acordo com a
Resolucdo no. 46/10-CEPE que define como competéncias do Colegiado e COES o
estabelecimento da regulamentacao dos estagios para as duas modalidades — obrigatorio e
nao-obrigatorio.

Art. 18° Para a realizacdo de estagio obrigatorio, o aluno deve estar matriculado na
disciplina especifica como estabelece a Resolucédo no. 37/97-CEPE, respeitando o art. 86
do Regimento Geral da UFPR que trata dos direitos e deveres das disciplinas.

81: Estudante-funcionario. O aluno-funcionario de empresa podera cumprir seu
estagio-obrigatério no local em que trabalha (documento especifico na
Coordenacéo) desde que cumpra obrigatoriamente a carga horaria (maximo de 30
horas semanais) e atividades exigidas e pré-estabelecidas por professor(a)
responsavel pela referida disciplina;

82: No caso de estudante-funcionario a atividade desenvolvida no campo do
estagio deve ser compativel com as especificadas no plano de estagio do curso,
sendo a mesma correlata, obrigatoriamente, com a habilitacdo cursada;

83: O estagio obrigatorio de estudante-funcionério deve ser finalizado até o ultimo
dia letivo do calendario académico do semestre em que esteja matriculado na
disciplina especifica.

84: O estudante-funcionario deve comprovar o vinculo com a empresa mediante
fotocopia da carteira de trabalho ou contrato de trabalho + Ultimo contracheque, que
devera ser anexado ao contrato.

Art. 19° Seguindo a Resolucéo no. 46/10-CEPE que define como competéncias do
Colegiado e COES o estabelecimento da regulamentacdo dos estagios, € vedada a
realizacdo de estagios simultaneos.

Art. 20° Para a realizacdo de estagios no exterior, além das determinacfes acima,
o aluno precisa apresentar requerimento a CGE, com visto do Coordenador do Curso;
documento (traduzido) que comprove o aceite da InstituicAo no exterior; apresentacédo de
plano de estadgio com parecer favoravel da COE; indicacdo do professor orientador,
declaracéo do professor orientador sobre a forma de orientacéo a ser realizada, além de
documento que comprove que o0 aluno possui seguro internacional de saude, providenciado
pelo interessado.

Art. 21°. Para a realizagdo do estagio ndo-obrigatorio no exterior, o aluno devera
estar matriculado na disciplina de Participacdo em Convénio —PC, processada pela ARI, a
gual garantird o vinculo do aluno com a UFPR, enquanto estiver no exterior.

2) Da Carga Horaria e do Horario

Art. 22° O horario previsto para o estagio, incluindo o tempo (minimo 30 minutos)
de deslocamento para a sua realizacdo, devera ser compativel com a grade horaria do



curso, evitando prejuizo a integralizagdo do mesmo. E vedada atividade de estagio prevista
em horario de disciplinas em que o aluno estiver matriculado. Os estagios serdo realizados
no periodo da tarde, desde que ndo haja conflito com a grade horaria que o aluno estiver
cursando.

Art. 23° O nimero maximo de horas de estagio ndo pode exceder a 25 (vinte e
cinco) horas semanais e cinco horas diarias para alunos de RP e PP. Para os estudantes
de Jornalismo o niumero maximo de horas de estagio ndo pode exceder a 20 (vinte) horas

semanais e quatro horas diarias respeitando a determinacdo do Sindicato da
Categoria e da Federac&o Nacional dos Jornalistas - Fenaj.

Paragrafo unico: Excepcionalmente, a partir de analise da COE, poderd ser
concedida autorizacéo para realizacdo de estagio semestral com carga de 30 horas
semanais para alunos do ultimo periodo das habilitacées de Rela¢gBes Publicas e de
Publicidade e Propaganda, e de 25 horas para a habilitacdo de Jornalismo, também
para os formandos. Em ambos os casos a compatibilidade com a grade horéaria de
aulas do requerente devera ser comprovada e, evitada qualquer situacédo que traga
prejuizo a integralizacao curricular.

3) Da duracédo do estagio

Art. 24° A solicitacdo de estagio deverd ser para um periodo de seis meses,
podendo o contrato ser renovado, a cada semestre, até o limite de dois anos. A renovacao
esta condicionada ao aproveitamento académico do aluno.

Art. 25° A renovacdo sO sera concedida mediante apresentacdo de relatério de
atividades, assinado pelo supervisor no campo de estagio e pelo professor supervisor no
curso.

Art. 26° A duragdo maxima do estagio no exterior é de uma unidade de
periodizacdo do curso, equivalente a um semestre.

Art. 27°. — De acordo com a Res. 46/10 — CEPE, a previsao do término do estagio
do aluno formando (ano/semestre) devera coincidir com a data do periodo de consolidacao
das turmas (digitacdo de notas e freqiiéncias) definido no calendario académico.

Paragrafo Unico: De acordo com determinacdo da Coordenacdo Geral de
Estagios (CGE), a data de inicio do contrato sera contada apds registro na unidade de
estagios da UFPR, assim o Coordenador fica impedido de assinar qualquer contrato com
data retroativa.

VI — DA COMISSAO ORIENTADORA DE ESTAGIO

Art. 28° A Instrucdo Normativa no. 1/12 — CEPE determina que fica a cargo da
Comissédo Orientadora de Estagio (COE) do curso o estabelecimento de critérios minimos
exigidos (periodo letivo, carga horaria, desempenho académico entre outros) para o aceite
das solicitacGes de estagios nao-obrigatorios.

Art. 29° A orientacdo, o planejamento e a avaliacdo das atividades de estagio
serdo realizadas pela COE, mantendo o fluxo de informacbes relativas ao
acompanhamento e desenvolvimento dos estagios em processo, bem como assegurando a
socializacdo de informacgdes junto & Coordenacdo do Curso e ao campo de estagio,
conforme art. 16 e 17 da Res. 46/10 — CEPE.

Paragrafo unico — A COE devera analisar a pertinéncia da solicitagdo de estagio de
acordo com as diretrizes dispostas nos artigos 5°., 6°. e 7°. e demais condi¢cdes
estabelecidas por este Regimento.

Art. 30° A COE sera composta pelo coordenador e vice-coordenador do curso e
mais um representante de cada habilitacdo, com suplentes. Compete a COE do Curso de
Comunicacéo Social: 1. Definir os critérios minimos exigidos para o aceite de estagios néo-
obrigatdrios; 2. Analisar a documentacdo apresentada pelo aluno pretendente ao Estagio;
3. Analisar a pertinéncia da solicitacdo do estagio frente a natureza do Curso de
Comunicagdo Social; 4. Compatibilizar as acdes dos supervisores do campo de estagio e

da UFPR; 5. Emitir e encaminhar os pareceres a Coordenacéo do Curso de Comunicacao



Social; 6. Emitir parecer a CGE sobre a pertinéncia do estagio no exterior em funcéo da
Instituicdo que recebera o estudante da UFPR e do desempenho académico relevante do
solicitante. 7. Analisar os casos omissos deste regimento.

VIl — DA CONCESSAO DO ESTAGIO

Art. 31° A Coordenacdo de Comunicacdo Social receberd as solicitagbes de
autorizacdo para estagio com a assinatura do aluno, do professor supervisor no curso, do
representante de sua habilitagdo na COE e, encaminhara para posterior assinatura do
Coordenador. Na sequéncia, o aluno devera obter a assinatura do supervisor no campo de
estagio (unidade concedente) e levara o contrato para registro na Coordenacao Geral de
Estagios (CGE) da UFPR, na Praca Santos Andrade.

81: Os contratos de estagio ndo poderdo ser reconhecidos com data retroativa e
todos deveréo ser cadastrados na CGE.

§2: Somente o certificado de estagio expedido pela CGE sera validado como
atividade complementar do curso de Comunicagéo Social.

Art. 32° Cabe a Comissao de Orientacdo de Estagios do Curso (COE) aprovar e
autorizar as solicitacbes em funcdo dos critérios em relacdo ao desempenho académico
relevante para a permissao do estagio no exterior.

Art. 33° Nao serd autorizado estagio ndo obrigatério para aluno que tenha
integralizado o curriculo.

Art. 34°. A COE referenda, recusa ou solicita alteragdes no termo de compromisso
em reuniao mensal ordinaria.

81: O tramite da documentacédo transcorrerd no prazo entre dois e sete dias Uteis, a
partir do protocolo na coordenacéo de curso.

82: Recomenda-se que o professor supervisor responda por um limite de 06 (seis)
alunos.

VIll = DOS DEVERES DO ALUNO ESTAGIARIO

Art. 35° Respeitar as disposicOes expressas na Resolucdo 46/10-CEPE e as
expressas neste Regimento.

Art. 36° Apresentar ao professor supervisor relatorios, por escrito, nos prazos
estabelecidos no plano de estagio.

Art. 37° O relatdrio parcial para estagio ndo obrigatério devera ser apresentado ao
professor, até no maximo 15 (quinze) dias apdés o cumprimento de 50% (cinqiienta por
cento) da carga horaria prevista no plano de estagio. No caso do estagio obrigatorio segue
regulamentacao especifica.

Art. 38° O relatério final para estagio ndo obrigatério devera ser apresentado a
COE, no maximo 15 (quinze) dias ap0ds o término do prazo previsto no plano de estagio.

Art. 39° A ndo apresentacdo destes relatdrios implicara no pedido pela COE de
ndo reconhecimento pela UFPR do Estagio do aluno.

Paragrafo unico: A COE oficiara a Coordenagédo do Curso de Comunicacao Social
0 ndo reconhecimento do estagio do aluno, cabendo a Coordenacédo providenciar os
encaminhamentos necessarios decorrentes desse ndo reconhecimento.

IX — DA SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 40° A Supervisdo do estagio obrigatério e ndo obrigatério se dard na
modalidade indireta, conforme o art. 8° da Resolugéao 46/10-CEPE, inciso Ill.

Art. 41° A supervisao de estagio devera ser exercida por professor orientador do
DeCom/UFPR, que ministre disciplinas correlatas com as atividades indicadas no plano de
estagio do aluno e por profissional do campo do estagio.

Art. 42° O professor supervisor (orientador) devera apresentar a COE plano de
estagio, de acordo com o modelo elaborado pela COE, em que conste a modalidade a ser



executada com o respectivo procedimento para sua efetivacdo e a especificidade das
acOes pretendidas, conforme art. 8°, inciso Il da Resolucdo 46/10-CEPE.

Art. 43° O professor supervisor (orientador) devera ao final do estagio encaminhar
a COE, juntamente com o relatorio, parecer sobre a validacédo ou nao do estagio.

X -DA AVALIAC;AO DO ALUNO ESTAGIARIO
Art. 44° A avaliacdo sera processual devendo ocorrer sistematica e continuamente.

Art. 45° Serdo agentes avaliadores o profissional do campo de estagio e o
professor do DECOM do Curso de Comunicacao Social.

Art. 46° Compete ao supervisor do campo de estdgio e ao professor supervisor
(orientador) da habilitacéo, a elaboracdo de parecer conclusivo sobre o aproveitamento do
aluno estagiario.

Art. 47° A avaliacdo final do estagio ndo obrigatorio se dard através de parecer da
COE.

XI — DA INTERRUPCAO DO ESTAGIO

Art. 48° Terd seu estagio negado o aluno que ndo atender ao expresso neste
documento, em qualquer de seus itens.

Art. 49° O professor orientador de estagio do Curso de Comunicag¢do Social ou o
supervisor do campo de estagio podem solicitar a interrupcdo do mesmo caso seja
constatada negligéncia no desempenho das atividades previstas no plano de estagio, falta
injustificada ou outra questdo considerada relevante. A interrupgdo devera ser solicitada a
COE, através de documento escrito com as devidas justificativas.

Xl = DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 50° Os contratos iniciados antes da homologacdo deste Regimento Geral
deverédo ser enquadrados por ocasiao da prorrogacao.

Art. 51° Os casos omissos serdo analisados pela COE.

O Regimento foi aprovado e homologado pelo Colegiado em julho de 2013 e
recebeu proposta de alteracdo da COE em 22 de outubro de 2015, sendo aprovado pelo
NDE em 24 de outubro. A homologacdo ocorreu nas reunifes realizadas em 04 de
novembro e 10 de dezembro de 2015.

Tabela de Carga Horaria Minima Acumulada e Cursada com Aprovacao
Curso Jornalismo: carga horaria obrigatoria — 1860 horas

Estagio a partir de 50% (930 horas) da carga horaria obrigatéria do curso, além do
cumprimento minimo exigido por semestre para as disciplinas optativas. Devem cumprir 840 horas
de optativas em 8 semestres (media de 105 horas/semestre), além de 240 horas de atividades
complementares.

No. de semestres em que o aluno esteve | Carga horaria minima acumulada de optativas,
matriculado, incluindo-se o da inscrigdo cursada com aprovacao.

1 (um) semestre 30 horas
2 (dois) semestres 120 horas
3 (trés) semestres 240 horas
4 (quatro) semestres 330 horas
5 (cinco) semestres 450 horas
6 (seis) semestres 570 horas
7 (sete) semestres 660 horas
8 (oito) semestres 840 horas
Acima de 8 (oito) sem. 840 horas




Curso Relagbes Publicas: carga horéaria de obrigatorias — 1905 horas

Estagio a partir de 25% (470) da carga horaria obrigatéria do curso, além do cumprimento
minimo exigido por semestre para as disciplinas optativas. Devem cumprir 795 horas de optativas
em 8 semestres (média de 99 horas/semestre), além de 240 horas de atividades complementares.

No. de semestres em que o aluno Carga horaria minima acumulada de optativas,
_taste\(eNmatriculado, incluindo-se o da | cursada com aprovagao.
inscrigdo

1 (um) semestre 30 horas
2 (dois) semestres 120 horas
3 (trés) semestres 210 horas
4 (quatro) semestres 300 horas
5 (cinco) semestres 420 horas
6 (seis) semestres 540 horas
7 (sete) semestres 660 horas
8 (oito) semestres 795 horas
Acima de 8 semestres 795 horas

Curso Publicidade e Propaganda: carga horéaria obrigatéria — 1680 horas

Estagio a partir de 25% (420 horas) da carga horaria obrigatéria do curso, além do
cumprimento minimo exigido por semestre para as optativas. Devem cumprir 720hs de optativas
em 8 semestres (média de 90 horas/sem).

No. de semestres em que o aluno | Carga horaria minima acumulada de optativas,
_este\_/e~matriculado, incluindo-se o da | cursada com aprovacao.
inscrigdo

1 (um) semestre 30 horas
2 (dois) semestres 120 horas
3 (trés) semestres 220 horas
4 (quatro) semestres 320 horas
5 (cinco) semestres 420 horas
6 (seis) semestres 520 horas
7 (sete) semestres 620 horas
8 (oito) semestres 720 horas
Acima de 8 semestres 720 horas




